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Refusjon av utlegg

Ved alle utlegg for CKH som skal refunderes fra klubben ma det benyttes
skiema «Refusjon av utlegg»

Dette gjelder alle typer private utlegg som er gjort pa vegne av klubben.
Utfylt og signert skjema oversendes til kasserer sa snart som mulig etter at utgiften er foretatt.
Kvitteringer ma limes pa eller legges ved skjema. Husk a pafgre ditt kontonummer.

Pa grunn av krav til bokfgring vil det ikke bli gitt refusjon uten gyldig bilag/kvitteringer for utlegget.
Sper kasserer dersom du er i tvil om hva som er et gyldig bilag.

Alle utgifter som belastes klubben ma vaere i trad med vedtak eller pa annen mate godkjent av
styreleder eller styret i fellesskap.

Kasserer avgjgr om et utlegg trenger attestasjon fra styreleder eller styret fgr utbetaling.

Elektronisk oversending av skjema med bilag ma skje i form av et vedlegg i PDF eller tilsvarende
format.
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